
กองคลัง 

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะ 

เวลาเดิม 

ระยะเวลาที่
ปรับลด 

1 จัดเก็บภาษบี ารุงท้องที่ 8 นาที/ราย 7  นาที/ราย 

2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

3 จัดเก็บภาษีป้าย 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

4. จดทะเบียนพานิชย์ 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

5 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ  8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

6 รับรองกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
/ส่ิงก่อสร้าง 

3 วัน/ราย 2 วัน/ราย 

7 ขออนุญาตประกอบกิจการ 
ธุรกิจพลังงาน(เช้ือเพลิง) 

7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

8 ขออนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

6 ชม./ราย 5 ชม./ราย 

 

แผนภมูแิสดงการปรบัลดระยะเวลาตาม

ภารกจิสว่นการคลงั
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ส านักปลัด 

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่ 

ปรับลด 

1 รับเร่ืองราวร้องทุกข์ 8 นาที /ราย 7 นาที/ราย 

2 การขอส าเนาข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการ 

1 ชม. 
/ราย 

40 นาท ี

/ราย 

3 ออกหนังสือรับรอง 1 ชม. 40 นาท ี

4 การรับหนังสือภายนอกส่งมอบ
ให้ส่วนราชการภายในหน่วยงาน 

 30  นาท ี 25 นาท ี

5 โต้ตอบหนังสือ 1 ชม. 40 นาท ี

6 สนับสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 6 ชม./ราย 5 ชม./ราย 

7 ขออนุญาตจัดตั้งตลาดใหม่ 7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

8 ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

9 ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่
หรือในที่ทางสาธารณะ 

ขออนุญาต
ใหม่ 5 วัน/ราย 
ต่อใบอนุญาต 
10 นาที/ราย 

ขออนุญาต 
ใหม่ 3 วัน/
รายต่อ

ใบอนุญาต 
10 นาที/ราย 

 

แผนภมูแิสดงการปรบัลดระยะเวลาตามภารกจิ

ส านกัปลดั
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กระบวนการบริการตาม
ภารกิจขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลบางพลับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กระบวนการบริการตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบลบางพลับ   

      

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่

ปรับลด 

1 จัดเก็บภาษบี ารุงท้องที่ 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน 

8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

3 จัดเก็บภาษีป้าย 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

4 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
ต่างๆ 

8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

5 ขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

6 รับเร่ืองราวร้องทุกข์ 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

7 การขอส าเนาข้อมูล
ข่าวสารทางราชการ 

1 ชม./ราย 40 นาที/ราย 

8 ออกหนังสือรับรอง 1 ชม. 40 นาท ี

9 การรับหนังสือภายนอก
ส่งมอบให้ส่วนราชการ
ภายในหน่วยงาน 

25 นาท ี 20 นาท ี

10 โต้ตอบหนังสือ 1 ชม. 40  นาท ี

11 สนับสนุนน ้าอุปโภค
บริโภค 

6 ชม./ราย 5 ชม./ราย 

12 ช่วยเหลือสาธารณภัย ทันท ี ทันท ี

13 การรับสมัครนักเรียนใน
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

14 การขออนุญาตขุดดินถม
ดิน 

7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

15 จดทะเบียนพาณิชย์ 8 นาที/ราย 7 นาที/ราย 

16 ขออนุญาตจัดตั้งตลาด
ใหม่ 

7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

17 ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่ 7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

จ าหน่ายอาหารฯ 

18 ขออนุญาตประกอบกาจ
การธุรกิจพลังงาน
(เช้ือเพลิง) 

7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

19 รับรองกรรมสิทธิ์ที่ดิน/
ส่ิงก่อสร้าง 

3 วัน 2 วัน 

20 ขออนุญาตใช้น ้าประปา 6 ชม./ราย 5 ชม./ราย 

21 ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้า
ฯ 

5วัน/ราย 4วัน/ราย 

 

กองช่าง 
 

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลา 

เดิม 

ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 ช่วยเหลือสาธารณภัย ทันท ี ทันท ี

2 การขออนุญาตขุดดินถมดนิ 7 วัน/ราย 6 วัน/ราย 

3. ขออนุญาตใช้น ้าประปา 6 ชม./ราย 5 ชม./ราย 
 

 

แผนภมูแิสดงการปรบัลดระยะเวลาตามภารกจิ

สว่นโยธา
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กองการศึกษา 
 

ที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลา

เดิม 

ระยะเวลาที่ปรับ
ลด 

1 การรับสมัครนักเรียนในศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 

30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

 

 

 
 

แผนภมูแิสดงการปรบัลดระยะเวลาตามภารกจิ

สว่นการศกึษา
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